
中共潍坊学院计算机工程学院总支部委员会 

 

计算机工程学院党支部“三会一课”制度 

一、党支部大会制度 

（一）会议时间：党支部大会一般每 3个月召开一次。根据工作

需要，可以提前召开，无特殊情况，一般不推迟召开。 

（二）参会人员：全体党员参加会议，由党支部书记主持。根据

会议需要，也可以吸收入党积极分子列席会议。 

（三）会议内容： 

1.传达、学习党的路线、方针、政策和上级党组织的决议、指示，

讨论本党支部贯彻落实的计划、措施； 

2.定期听取、讨论党支部委员会的工作报告，对党支部委员会的

工作进行审查和监督； 

3.讨论接受新党员和预备党员转正； 

4.开展民主评议党员活动； 

5.讨论决定对党员的表彰和处分； 

6.选举党支部委员会； 

7.选举出席上级党代会的代表； 

8.讨论需要由党支部大会讨论决定的其他重要问题。 

（四）会议决议：会议形成的决议由党支部委员会负责检查落实。 

（五）会议要求： 

1.开会前，党支部委员会要结合形势、围绕工作，确定党支部大



会的议题，并将会议内容、要求事先通知全体党员。 

2.党支部组织委员负责会议记录，会议记录要认真保管，存档备

查。 

二、党支部委员会议制度 

（一）会议时间：党支部委员会议一般每月召开一次，如需要可

以随时召开。 

（二）参会人员：党支部委员会全体成员。 

（三）会议内容： 

1.研究贯彻执行上级党组织和党支部大会的决议和意见； 

2.讨论通过年度党支部工作计划和工作总结； 

3.在党支部民主评议党员的基础上，形成对每个党员的评议意

见； 

4.研究入党积极分子的培养教育及党员发展对象；  

5.负责处理党支部的各项日常工作； 

6.讨论党支部工作的其他重要事项和工作措施。 

（四）会议决议：会议形成的决议，应确定有关党支部委员会成

员负责检查落实，并向党支部书记报告执行情况。 

（五）会议要求： 

1.党支部委员会决定重要问题时，到会党支部委员必须超过党支

部委员会人数的半数才有效；如遇重大问题要作出决定，能到会

的委员又不超过半数时，必须召开党支部大会讨论决定。 

2.指定专人做好会议记录，会议记录由专人保管，存档备查。 



三、党小组会制度 

（一）会议时间：党小组会一般每月召开一次，如需要也可随时

召开。 

（二）参会人员：党小组全体党员参加会议，由党小组长主持。 

（三）会议内容： 

1.组织党员开展丰富多彩的学习活动； 

2.传达党支部的决议，讨论贯彻党支部决议的具体措施，讨论安

排每个党员具体工作任务； 

3.组织党员交流思想、工作、学习情况等。 

（四）会议要求： 

1.会前要有准备，会议内容要集中，每次会议有针对性、有重点

地研究、解决 1-2 个问题即可。 

2.指定专人做好会议记录，会议记录要认真保管，存档备查。 

四、党课制度 

（一）党课时间：一般情况下，各党支部每学期安排一次党课，

也可结合形势任务的需要，相对集中时间安排党课。 

（二）听课人员：全体党员。 

（三）党课内容： 

1.学习中国共产党章程； 

2.学习党的基本知识； 

3.学习党的路线、方针、政策； 

4.结合形势，对党员进行时事政治教育； 



5.根据需要对党员开展各种专题教育。 

（四）党课要求： 

1.党课是对党员进行教育最经常、最基本的一种形式，是提高党

员政治思想觉悟的重要措施，党支部要高度重视，认真上好党课。 

2.认真制定党课计划，提前通知党课时间、地点、内容，保证参

加党课学习的人数。 

3.建立严格的考勤制度，无特殊情况，不能缺席。因事未参加听

课的党员，要向党课主持人请假，并由支部指定专人对其及时进

行补课。 

4.授课教师一般由党支部书记、副书记或在某方面学有专长的党

员担任，也可聘请上级党组织的党员领导干部或聘请相关专家授

课。每次授课必须要充分准备，讲课时要理论联系实际。 

5.每次党课结束后，应采取适当形式对学习内容进行检查考核，

保证学习取得实效。 

6.每次党课要认真做好记录，存档备查。 

（2016 年 3 月） 


